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REGULAMIN UCZESTNICTWA | REKRUTACII

do Projektu ,,LOWE abroad — non-vocational adult education and learning communities”,

realizowanego w ramach Programu Erasmus+, Akcja I: Mobilnos¢ Kadry Edukacji Dorostych

w ramach sektora Edukacja Dorostych, nr umowy 2018-1-PL01-KA104-049792

§1
Definicje

llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

Projekcie — nalezy przez to rozumieé Projekt pn. ,LOWE abroad - non-vocational adult
education and learning communities”, realizowany w ramach Programu Erasmus+, Akcja I:
Mobilnos¢ Kadry Edukacji Dorostych w ramach sektora Edukacji Dorostych, nr umowy 2018-1-
PLO1-KA104-049792.

Liderze — oznacza to Polskg Fundacje Os$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»OIC Poland” z siedziba w Lublinie, ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin.

Partnerze krajowym — oznacza to 11 Lokalnych Osrodkéw Wiedzy i Edukacji, ktére przystgpity
do ww. Projektu.

Partnerze ponadnarodowym — oznacza to Dom Spain Consulting S.L z Hiszpanii oraz V3§
Zmogiskyjy istekliy stebésenos ir plétros biuras (ZISPB) z Litwy.

Beneficjencie Ostatecznym (BO) — oznacza to Uczestnikéw Projektu, tj. Kadre administracyjng
Lokalnych O$rodkéw Wiedzy i Edukacji (LOWE) - koordynatorzy, animatorzy, administratorzy,
Kadre trenerska Lokalnych O$rodkéw Wiedzy i Edukacji (LOWE) - trenerzy, nauczyciele
oraz Kadre Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland
z siedzibg w Lublinie - trenerzy oraz menedzerowie.

Komisji Rekrutacyjnej — oznacza to zespdt powofany przez Lidera Projektu w celu
przeprowadzenia rekrutacji Beneficjentéw Ostatecznych.

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Uczestnictwa i Rekrutacji do Projektu
~LOWE abroad — non-vocational adult education and learning communities”, realizowanym
w ramach Programu Erasmus+, Akcja I: Mobilnos$é Kadry Edukacji Dorostych w ramach sektora
Edukacji Dorostych, nr umowy 2018-1-PL01-KA104-049792.

§2
Zasady ogdlne

Niniejszy Regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,LOWE za granica - wsparcie
niezawodowej edukacji osob dorostych oraz spofecznosci uczacych sie” (nr projektu 2018-1-
PLO1-KA104-049792) — realizowanym w ramach programu Erasmus + przez Polska Fundacje
Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie.

Okres realizacji Projektu od 01.09.2018r. do dnia 31.08.2020r.

Projekt ma na celu poprawe kompetencji kadry osrodkéw LOWE potrzebnych do wspierania
uczenia si¢ 0sob dorostych (dorostych stuchaczy) i rozw6j wspéipracy miedzynarodowej w tym
obszarze.

Zasadniczym dziataniem w projekcie s edukacyjne wyjazdy zagraniczne w formie kurséw
za granica wynikajgce z potrzeb dotyczacych poprawy jakosci pracy, poszerzenia oferty
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i umiedzynarodowienia organizacji zidentyfikowanych w Europejskim Planie Rozwoju (na
podstawie analizy potrzeb szkoleniowych LOWE).

§3
Zasady organizacji wyjazdéw zagranicznych

Projekt przewiduje edukacyjne wyjazdy zagraniczne w formie kurséw za granica
dla Beneficjentéw Ostatecznych (BO) wynikajgce z potrzeb dotyczacych poprawy jakosci pracy,
poszerzenia oferty i umigdzynarodowienia organizacji zidentyfikowanych w Europejskim Planie
ujetym w Projekcie.

Wyjazdy zagraniczne w formie kursow za granicg zostang zorganizowane przez Partnerdw
Ponadnarodowych w okresie od 09/2019 do 05/2020 zgodnie z potrzebami zidentyfikowanymi
w Europejskim Planie Rozwoju oraz rezultatami ankiety oczekiwan i spodziewanych rezultatéw
mobilnosci wérdd Uczestnikdw.

tacznie zostang przeprowadzone 4 programy kursow: a) 2 kursy dla kadry zarzadzajacej/
administracyjnej LOWE oraz menedzeréw Fundacji OIC Poland, b) 2 kursy dla
treneréw/edukatoréw LOWE oraz kadry trenerskiej Fundacji OIC Poland.

Mobilnos¢ edukacyjna trwa 7 dni: 5 dni kursu za granicg oraz 2 dni na podrdz.

Do udziatu w kursie za granicg upowaznieni s Beneficjenci Ostateczni (BO) tj. 1 koordynator,
1 animator/administrator, 2 nauczycieli/ treneréw z kazdego Lokalnego Oérodka Wiedzy
i Edukacji (LOWE) uczestniczagcego w projekcie oraz 2 trenerdw i 2 menedzeréw z Polskiej
Fundacji Orodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie.
Jedna osoba moze wzig¢ udziat w projekcie tylko raz w trakcie catego okresu jego realizacji.

Wyjazd zagraniczny w formie kursu poprzedzony bedzie przygotowaniem jezykowym
w wymiarze 120 godzin lekcyjnych (w formie tradycyjnej lub on-line) z jezyka angielskiego.
Przygotowanie jezykowe obowigzkowe jest dla BO posiadajgcych poziom znajomoéci jezyka
angielskiego ponizej B1.

Koszt udziatu w projekcie dla BO jest bezptatny.

Koszty zwigzane z uczestnictwem w kursie za granica (udziat w kursie, ubezpieczenie
Uczestnikow, zakwaterowanie, bilety lotnicze) zostang pokryte przez Lidera zgodnie
z budzetem Projektu.

§4
Uczestnicy

Przez Uczestnika Projektu rozumie sie Beneficjentéw Ostatecznych (BO) tj.:

a) kadra administracyjna Lokalnych O$rodkéw Wiedzy i Edukacji (LOWE) przystepujacych
do ww. Projektu: koordynatorzy, animatorzy, administratorzy — 2 osoby

b) kadra trenerska Lokalnych Osrodkéw Wiedzy i Edukacji (LOWE) przystepujacych do ww.
Projektu: trenerzy, nauczyciele — 2 osoby

c) kadra trenerska Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»0IC Poland” z siedzibg w Lublinie — 2 osoby

d) kadra menedzerska Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»OIC Poland” z siedzibg w Lublinie — 2 osoby
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tacznie w ww. projekcie wezmie udziat:

a) 22 przedstawicieli Kadry Administracyjnej LOWE (koordynatorzy, animatorzy,
administratorzy)

b) 22 przedstawicieli Kadry Trenerskiej LOWE (trenerzy, nauczyciele)

c) 2 treneréw Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,0IC
Poland” z siedzibg w Lublinie

d) 2 menedzeréw Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego
»OIC Poland” z siedzibg w Lublinie.

Kazdy Uczestnik przystepujacy do projektu musi aktywnie dziata¢ w obszarze niezawodowe;j
edukacji dorostych na szczeblu lokalnym, krajowym lub miedzynarodowym.

Uczestnikiem Projektu moze zosta¢ kazdy przedstawiciel Kadry Lokalnego Oérodka Wiedzy
i Edukacji (LOWE) i Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,01C
Poland”, ktory:

a) jest cztonkiem kadry Lokalnych Os$rodkéw Wiedzy i Edukacji (LOWE) / w przypadku
rekrutacji prowadzonej wéréd pracownikow Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego ,OIC Poland” musi by¢ pracownikiem/wspdtpracownikiem
Polskiej Fundacji Osrodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego ,,0IC Poland”,

b) zapozna sie z Regulaminem Uczestnictwa i Rekrutacji w Projekcie (dostepny u Lidera
Projektu oraz Partneréw Krajowych),

c) wypetni formularz zgioszeniowy do Projektu stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu,

d) wyrazi zgode na wykorzystanie i przetwarzanie swoich danych osobowych dla potrzeb
Projektu,

e) podpisze przed wyjazdem indywidualng Umowe pomiedzy Uczestnikiem mobilnoéci
zagranicznej a Liderem Projektu,

f) ztozy w terminie okreslonym postanowieniami niniejszego Regulaminu wszystkie
wymagane dokumenty,

g) deklaruje ziozenie raportu indywidualnego przez Uczestnika mobilnoéci w systemie
Mobility Tool,

h) deklaruje wtaczenie sie w upowszechnianie rezultatéw Projektu.

§5

Rekrutacja Uczestnikdéw

Kadra Lokalnych Osrodkow Wiedzy i Edukacji oraz Polskiej Fundacji O$rodkéw Wspomagania
Rozwoju Gospodarczego ,0IC Poland” z siedzibg w Lublinie zainteresowana udziatem
w Projekcie wypetnia formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami i przesyta go do Lidera
Projektu — Fundacji ,,0IC Poland” (ul. Gospodarcza 26, 20-213 Lublin).

Nie bedg rozpatrywane zgloszenia niekompletne lub wypetnione nieczytelnie.

Proces rekrutacji poprzedzony zostanie informacjg na stronie internetowej Lidera.

Rekrutacje prowadzi Komisja Rekrutacyjna powotana przez Lidera.

Komisje Rekrutacyjna powoluje przedstawiciel prawny Lidera Projektu.

Rekrutacja Uczestnikéw przeprowadzona bedzie w okresie trwania Projektu w terminie
od 17.12.2018 r. do 15.02.2019 r.

W wyniku procesu rekrutacji stworzona zostanie podstawowa lista rankingowa oséb
Uczestnikow projektu oraz lista rezerwowa obejmujgca maksymalnie dwie osoby. Beda one
kwalifikowane w przypadku rezygnacji oséb z listy podstawowej.

Lista rankingowa zostanie podana do wiadomosci w terminie do 7 dni od daty zakonczenia
rekrutacji.
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O przyjeciu do uczestnictwa w projekcie decyduje spetnienie wymogéw formalno-
rekrutacyjnych.

§6
Zasady przygotowania jezykowego

Uczestnik Projektu zobowigzany jest do udziatu w przygotowaniu jezykowym w wymiarze
120 godz.

Przygotowanie jezykowe zostanie zorganizowane przez Lidera w formie tradycyjnej
lub on-line.

Udziat w przygotowaniu jezykowym jest obowigzkowy dla Uczestnikéw majacych poziom
znajomosci jezyka angielskiego ponizej B1.

Uczestnik z zadeklarowanym poziomem jezyka powyzej B1 musi dostarczyé dokument
potwierdzajgcy znajomosc jezyka.

Okres realizacji przygotowania jezykowego to 05-08/2019.

§7
Zasady monitoringu

Uczestnicy Projektu zobowigzani s do:

1.
2:

Potwierdzenia obecnosci na zajeciach poprzez ztozenie podpisu na liscie.

Wypetnienie Kwestionariusza oczekiwar uczestnikéw mobilnosci przed wyjazdem na kurs
za granice w terminie wskazanym przez Lidera.

Wypetnienie Ankiety ewaluacyjnej dla Uczestnikéw mobilnosci po powrocie z kursu
za granicg w terminie wskazanym przez Lidera.

Sporzadzenia raportéw Uczestnikdw mobilnosci po odbyciu kurséw w systemie Mobility Tool.
Informacje, o ktérych mowa w punktach 1-4 beda wykorzystywane przez Lidera w zwigzku
z jego obowigzkami sprawozdawczymi z realizacji Projektu.

&8
Obowiazki Uczestnikéw Projektu

Do obowigzkow Uczestnikéw Projektu nalezy:

Przestrzeganie niniejszego Regulaminu.

Udziat w kursie jezykowym przed wyjazdem za granice na zasadach okreélonych w §6
Regulaminu.

Poddawanie sig monitoringowi na zasadach okreslonych w §7 Regulaminu.

Niezwtoczne informowanie Lidera Projektu oraz Partnera Krajowego o zdarzeniach mogacych
mie¢ wptyw na obnizenie jakosci realizacji Projektu.

Systematyczne i terminowe uzupetnianie dokumentacji Projektu.

Przygotowanie Raportu Uczestnika Projektu w systemie Mobility Tool.

Uczestnictwo po powrocie z kursu zagranicznego w dziataniach upowszechniajgcych rezultaty
Projektu w ramach Programu Erasmus Plus.
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&9
Zasady rezygnacji z udziatu w Projekcie i skreslenia z listy Uczestnikéw Projektu

1. Rezygnacja z udziatu w Projekcie jest mozliwa tylko w uzasadnionych przypadkach
na podstawie pisemnego oswiadczenia o rezygnacji.

2. Przypadki rezygnacji mogg wynikac z przyczyn natury zdrowotnej lub zdarzeri losowych i nie
mogg by¢ znane przez Uczestnika w momencie przystgpienia do udziatu w Projekcie.

3. Lider zastrzega sobie prawo do skreslenia osoby z listy Uczestnikéw Projektu w przypadkach
razgcego naruszenia obowigzkéw Uczestnika Projektu okreslonych w §8 Regulaminu,

4. Decyzje o skresleniu Uczestnika z listy Uczestnikow w ramach Projektu w przypadkach,
o ktorych mowa w pkt. 3 niniejszego paragrafu, przedstawia sie Uczestnikowi Projektu
pisemnie wraz z podaniem powodu.

5. Osoba skreélona z listy Uczestnikéw Projektu zobowigzana jest do zwrotu otrzymanego
wsparcia indywidualnego, tj. kosztéw biletéw lotniczych, kosztéw zakwaterowania
i utrzymania oraz innych $rodkéw finansowych wyptaconych Uczestnikowi Projektu przez
Lidera lub optaconych przez Lidera na rzecz Uczestnika Projektu.

6. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika, ktéry w wyniku udziatu w procesie
rekrutacji nabyl prawo do uczestnictwa w Projekcie, jego miejsce zajmie osoba z listy
rankingowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 5 Regulaminu.

§10
Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe, o ktérych mowa w § 4 pkt. 4 bedg przechowywane i przetwarzane wylacznie
w celu umozliwienia monitoringu, kontroli i ewaluacji Projektu.

2. Lider zobowigzuje sig przestrzegac zapiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000) zwanej RODO tj. ustawe stosuje sie do ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w zakresie okre$lonym w art. 2 i art.
3 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzgdzenie o ochronie danych) {Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

§11
Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane bedg przez Lidera tj. Polska
Fundacj¢ O$rodkéw Wspomagania Rozwoju Gospodarczego OIC Poland z siedzibg w Lublinie.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.12.2018 r.

3. Lider zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji Regulaminu w formie aneksu.

R POLSKA FUNDAC/A OSRODKOW
DYREKTOR GERERALNY /' yypomaGANIA ROZWOIU GOSPODARCZEGD
"0IC POLAND

20-213 Lublin, ul. Gospodarcza 26
NIP 712-01-69-716
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