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ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH
KRYZYSOWYCH W SZKOLE PODSTAWOWEJ
im. HYMNU NARODOWEGO w BRODNICY

Zasady postepowania w przypadku ztego samopoczucia ucznia podczas zaj¢¢ edukacyjnych.

Zasady postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

Zasady postgpowania w przypadku podejrzenia, Zze na terenie szkoty przebywa uczefn bedacy pod
wptywem alkoholu lub srodkow odurzajacych (tabletek, narkotykow).

Zasady postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

Zasady postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada substancj¢ przypominajaca
narkotyk.

Zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestgpstwa.

Zasady postepowania wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego.

Zasady postgpowania nauczycieli i metody wspotpracy z Policja w sytuacjach zagrozenia uczniéw
przestepczoscia 1 demoralizacja, w szczegdlnosci narkomanig i1 alkoholizmem.

Zasady postepowania wobec ucznia w przypadku stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego.

Zasady postepowania w przypadku zgloszenia kradziezy z szatni szkolne;j.

Zasada postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Zasady postepowania w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom przez nauczycieli.

Zasady postepowania w przypadku zagrozenia wybuchem bomby.

Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podtozeniu bomby.

Zasady ewakuacji w przypadku ogloszenia alarmu bombowego.

Zasady postepowania w przypadku zagrozenia pozarowego.

Zatrzymanie ucznia na terenie placoéwki o§wiatowe;.

Algorytm postepowania w przypadku, gdy Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu
karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

Uczen, jako ofiara zaniedbania — formy przemocy wobec ucznia.

Zasady zwalniania uczniéw z lekcji.

Zasady zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy 1 wyjazdy.

Procedury kontaktéw z rodzicami

Zasady postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

Procedura postgpowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania zaje¢ w ramach pomocy
psychologiczno-pedagogicznej

Procedura post¢powania w sytuacji samowolnego opuszczania szkoty przez ucznia.
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1. Zasady postepowania w przypadku zlego samopoczucia ucznia
podczas zaje¢ edukacyjnych.

W SYTUACJL, GDY UCZEN W TRAKCIE LEKCJI ZGLASZA ZEE SAMOPOCZUCIE

NAUCZYCIEL

Iy

wzywa pracownika obstugi petnigcg dyzur na korytarzu i prosi jg o zaprowadzenie ucznia:

g

g

g

do pielegniarki (jesli ma
dyzur w szkole)

do koordynatora do spraw
bezpieczenstwa

do sekretariatu szkoty (w razie
nieobecnosci koordynatora)

PIELEGNIARKA (KOORDYNATOR, SEKRETARKA):

g

dzwoni do rodzica i odnotowuje zaistniaty fakt

1l

dziecko czeka w gabinecie pielegniarki lub
sekretariacie szkoty

RODzIC

g

w przypadku stanu zdrowia dziecka,
wymagajgcego natychmiastowej pomocy
lekarskiej, rodzic podpisuje przygotowane

oswiadczenie o przejeciu opieki nad dzieckiem, w
miejscu, w ktorym odbiera dziecko (oswiadczenie
trafia do Dokumentacji wychowawcy)

odbiera dziecko z gabinetu
badz sekretariatu

WYCHOWAWCA

g

lekcjach

zaznacza uczniowi usprawiedliwiong
nieobecnos¢ w e-dzienniku na pozostatych
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2.  Zasady postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

1. Nauczyciel podejmuje proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z uczniem.

Nauczyciel badz inny pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem agresywnego zachowania ucznia
(naruszenia nietykalnosci fizycznej innych oséb, naruszenia godno$ci osobistej innych o0sob,

zniszczenia i/lub zawtaszczenia mienia prywatnego lub szkolnego) jest zobowigzany:

odizolowa¢ ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy;

< b

W razie potrzeby wezwac pomoc:

<5 <5

pielegniarke lub innego nauczyciela, koordynatora do spraw
ktorzy zawiadomig pogotowie bezpieczenstwa, ktory informuje
Policje, jesli zdarzenie nosi znamiona
czynu karalnego

=

poinformowac o zaj$ciu wychowawce i pedagoga szkolnego.

2. Wychowawca ustala okolicznoéci i przebieg zdarzenia:

5

przeprowadza w obecnos$ci pedagoga szkolnego, wychowaweca 1 pedagog ustalajg
rozmowe z uczniem o jego agresywnym zachowaniu, rodzaj kary, jaka ponosi sprawca
uswiadamiajgc mu nieodpowiednie zachowanie zdarzenia
informuje rodzicoéw ucznia o jego agresywnym wychowawca 1 pedagog informujg
zachowaniu, zwracajac uwagg na konieczno$é o zdarzeniu roéwniez rodzicow
przeprowadzenia rozmowy z dzieckiem dziecka pokrzywdzonego
i
N
wzywa rodzicow do szkoty, jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawnie i przeprowadza
z nimi rozmow¢ w obecnosci pedagoga szkolnego
/
Uczen bedacy swiadkiem zdarzenia lub uczen poszkodowany ma obowiazek powiadomi¢ osobe
dorosta: nauczyciela dyzurujacego, wychowawce, pedagoga lub inng osobe.

1. W przypadku braku pozadanych zmian zachowania agresywnego ucznia, dyrektor szkoty
zwraca si¢ z prosba do instytucji wspierajacych dzialania wychowawcze szkoty.

2. W przypadku wandalizmu rodzice (prawni opiekunowie) ucznia naprawiajg wyrzadzone
szkody lub uiszczajg optate za ich naprawg.
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3. Zasady postepowania w przypadku podejrzewania, Ze na terenie szkoly

przebywa uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub Srodkow
odurzajacych (tabletek, narkotykow).

W przypadku, gdy nauczyciel lub wychowawca podejrzewa, ze na terenie szkoty przebywa

uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub §rodkéw odurzajacych (tabletek, narkotykow) podejmuje

nastepujace dziatania:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego i
dyrektora szkoty;

odizolowuje ucznia od reszty klasy, ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego, stwarza warunki, w ktorych nie bgdzie zagrozone jego zycie i zdrowie;

wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia i ewentualnie udziela
pomocy medycznej;

powiadamia rodzicéw (opiekunow prawnych) i prosi ich o niezwloczne odebranie dziecka

ze szkoty. Jesli rodzice odméwig odebrania nietrzezwego dziecka o jego pozostawieniu w

szkole, przewiezieniu do placoéwki shuzby zdrowia albo przekazaniu do dyspozycii Policji

decyduje lekarz. Decyzje podejmuje po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w

porozumieniu z dyrektorem szkoty:

dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke Policji, gdy rodzice ucznia bedacego pod
wptywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje dowdd do zgorszenia lub zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb;

w przypadku stwierdzenie stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien;

jesli powtarzaja sie przypadki, w ktoérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje sie

pod wplywem alkoholu lub $rodkéw odurzajacych na terenie szkoly, dyrektor szkoly ma

obowiazek powiadomienia o tym fakcie Sad Rodzinny i Policie.
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4. Zasady postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie
szkoly substancje przypominajaca wygladem narkotyk.

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty substancj¢ przypominajgca
wygladem narkotyk:

a) zabezpiecza zachowujgc S$rodki ostroznosci substancje przed dostgpem do niej 0sob
niepowolanych lub przed zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje (o ile jest to
mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja;

b) powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoly, ktory wzywa Policjg;

C) po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i przekazuje

informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Nie wolno substancji wyjmowacé z opakowania, przesypywaé, przelewal, wgchacé, sprawdzac
smaku, dotyvkad itp. Substancje naleiy umiesci¢ w pomieszczeniu niedostgpnym dla innych osob,

nie pozostawiajgc jej bez nadzoru — nawet w pomieszczeniu zamknigtym.
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5. Zasady postepowania w przypadku podejrzewania, Ze uczen posiada

substancje przypominajacq narkotyk.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada substancje przypominajgcg

narkotyk, nauczyciel powinien podja¢ nastepujace dziatania:

a)

b)

d)

w obecnosci innej osoby (wychowawca, nauczyciel, pedagog szkolny, dyrektor) ma prawo
zadaé, aby uczen pokazal mu te substancje, zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie, co do ich
zwigzkoOw z podejrzang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynnos$ci przeszukania odziezy czy teczki ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie
dla Policji;

o swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz rodzicow
(opiekundow prawnych) i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa. Przybyli do
szkoly rodzice nie mogg zabra¢ dziecka do domu, poniewaz w zwigzku z popelionym
przestepstwem Policja musi wykona¢ z nieletnim, ktory popetnit czyn karalny, czynnosci
niecierpigce zwtoki np.

zatrzymac nieletniego w celu wykonania czynno$ci procesowych;

w przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
pokazania zawartosci teczki, dyrektor wzywa Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy;
nauczyciel do czasu przyjazdu policji powinien ucznia odizolowaé kontrolujac caly czas
jego zachowanie. Nalezy zwroci¢ uwage, aby uczen nie ukryl, przekazal innej osobie,
poltknat lub wyrzucit posiadang substancje narkotyczna;

jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazac¢ ja do jednostki Policji. Wezesniej probuje ustalié,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancje. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,

sporzadzajac doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami do teczki ucznia.
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6. Zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub
przestepstwa.

f)

9)

W przypadku, gdy uczen jest sprawcg czynu karalnego lub przestgpstwa nalezy:
niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora i pedagoga szkoty przez nauczyciela, wychowawce;
ustali¢ okoliczno$ci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia;

przekaza¢ sprawce (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty lub
pedagogowi szkolnemu pod opieke;

powiadomié rodzicow (opiekundéw prawnych) sprawcy;

niezwtocznie powiadomi¢ Policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamo$¢ nie jest nikomu
znana;

zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych z
przestepstwa 1 przekazac je Policji (np. sprawca porzuca w trakcie ucieczki n6z lub jakis$
przedmiot pochodzacy z kradziezy);

kazdorazowo nauczyciel, wychowawca jest zobowigzany do sporzadzenia szczegodlowej

notatki do akt ucznia.

W kazdyvm przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 roku

zvcia nalezy powiadomic Policje lub Sad Rodzinny.
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7. Zasady postepowania wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego.

b)

d)

f)

W przypadku ucznia — ofiary czynu karalnego lub przestepstwa nalezy:

udzieli¢ pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnic jej udzielenie poprzez
wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen wymagajacych interwencji
lekarza;

niezwlocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty;

powiadomié rodzicoOw (opiekunéw prawnych) ucznia;

niezwlocznie powiadomi¢ Policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia srodkéw przestepstwa, ustali¢ okolicznosci 1 ewentualnych §wiadkow
zdarzenia;

udzieli¢ wsparcia pedagoga szkolnego i psychologa;

zaplanowac terapi¢ z uczniem, gdy zaistniej taka potrzeba. Kazda, dotyczaca uczniow
interwencja policjanta w szkole powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub

uzgodniona z pedagogiem szkolnym.

Strona8



8. Zasady postepowania nauczycieli i metody wspolpracy z policja w sytuacjach

zagrozenia uczniow przestepczoscia i demoralizacja, w szczegolnoSci
narkomanig i alkoholizmem.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory uzywa alkoholu lub innych srodkow w

celu wprowadzania si¢ w stan odurzenia, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o

demoralizacji, nauczyciel powinien podja¢ nast¢pujace dziatania:

a)
b)

c)

d)

f)

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;

wychowawca informuje o fakcie pedagoga, koordynatora ds. bezpieczenstwa, dyrektora
szkoty;

wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) i przekazuje im uzyskang
informacje;

wychowaweca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci rodzicow;

w przypadku potwierdzenia informacji, wychowawca w obecnosci pedagoga, koordynatora,
dyrektora szkoty zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow
za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem,;

w toku interwencji profilaktycznej wychowawca moze zaproponowac rodzicom skierowanie

dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym;

g) jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych

h)

zrodet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje (specjaliste ds..
nieletnich);

w sytuacji, kiedy szkota wykorzysta wszystkie dostepne $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkanie z pedagogiem,
koordynatorem) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
zawiadamia Sad Rodzinny lub Policj¢ (dalszy cigg postepowania wobec ucznia przejmujg te

instytucje).
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9. Zasady postepowania wobec ucznia w przypadku stwierdzenia dewastacji
mienia szkolnego.

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikow szkoty):

a) nauczyciel, ktory uzyska informacje o dewastacji lub stwierdzi dewastacj¢ mienia przez
ucznia ustala okoliczno$ci zdarzenia na podstawie rozmowy z osoba informujaca o
zaistniatym fakcie oraz dokonuje ogladu sytuacji w miejscu zaistnienia szkody;

b) informuje o tym fakcie wychowawce, pedagoga i dyrektora szkoty;

C) podejmuje probe ustalenia sprawcy, w uzasadnionych przypadkach dyrektor powiadamia
Policje.

d) w przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody, wychowawca lub
dyrektor wzywa do szkoty jego rodzicéw;

e) za wszelkie poniesione straty przez szkole koszty ponosi rodzic (opiekun prawny).

Wazne!

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktorych mowa w ,, Procedurach (...) " albo,

ody wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytuacji, w

ktorveh obecnos¢ Policji jest konieczna. Kazda, dotyczgca uczniow wizyta policjanta w szkole,

powinna by¢ wcezesniej zasyenalizowana dyrektorowi, lub uzgodniona z innych pracownikiem

szkoty.
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10. Zasady postepowania w przypadku zgloszenia kradziezy z szatni szkolnej.

1.

o g ~ w

O fakcie kradziezy uczen powiadamia osobg¢ sprawujaca opiek¢ nad szatnig szkolng, a
nastepnie wychowawce klasy 1 pedagoga szkolnego.

Wychowawca klasy podejmuje dzialania by wyjasni¢, czy kradziez faktycznie miata
miejsce:

a. rozmawia z osobg sprawujacg opieke nad szatnig szkolna,

b. rozmawia z uczniem,

C. rozmawia z uczniami z klasy,

d. sprawdza nagrania z monitoringu.
Po stwierdzeniu, ze kradziez miata miejsce zostaje zawiadomiony dyrektor szkoty.
Wychowawca zawiadamia o kradziezy rodzicow ucznia.
Dyrektor szkoty powiadamia Policje¢, ktora zgodnie z wlasnymi procedurami bada sprawe.
W przypadku nieustalenia przez Policj¢ osoby winnej kradziezy zostaje powolany zespot
wychowawczy, ktory na pisemny wniosek rodzicow moze wydac¢ decyzje o pokryciu
kosztow skradzionej rzeczy (sytuacja taka moze mie¢ miejsce tylko w uzasadnionych

przypadkach np. ciezkiej sytuacji materialnej rodziny).
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11. Zasada postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

1. Pracownik szkoly, ktory otrzymat wiadomo$¢ o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci wzywa fachowsa
pomoc medyczng (np. pielegniarke szkolng) i w miare mozliwosci sam udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy;

b) wyprowadza uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli miejsce to jest dla nich
niebezpieczne;

C) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jezeli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasag — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.

2. O kazdym wypadku nauczyciel pod opieka, ktorego przebywatl uczen w chwili wypadku,
powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten odnotowuje w e-dzienniku (Opis
lekcji - Zasoby prywatne - Zmien) podajac date i godzing powiadomienia rodzica (opiekuna
prawnego).

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi przez pielggniarke szkolng, nauczyciel powiadamia rodzica o
zdarzeniu ustala z nim:

a) potrzeb¢ wezwania pogotowia

b) potrzebg wczesniejszego przyjscia do szkoty

€) godzing odbioru ucznia ze szkoty w dniu zdarzenia

Informacje o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w e - dzienniku
(Opis lekcji - Zasoby prywatne - Zmien)

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
niezwlocznie wzywa si¢ pielegniarke szkolng, a nauczyciel lub dyrektor szkoly wzywa
pogotowie
ratunkowe.

5. O kazdym trudniejszym wypadku dyrektor zawiadamia niezwlocznie organ prowadzacy i
pracownika bhp.

6. O wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia nieczwtocznie
prokurature 1 kuratorium o$wiaty.

7. O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor zawiadamia niezwlocznie

panstwowego inspektora sanitarnego.
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8.

10.
11.

12.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za
nie.

Dyrektor powotuje cztonkoéw zespotu powypadkowego.

Osoba powotana przez dyrektora prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkotach i1 placowkach.

Dyrektor szkoty analizuje z pracownikami szkoty okolicznosci i przyczyny wypadkow oraz

ustala srodki niezbedne do zabezpieczenia ich.
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12. Zasady postepowania w sprawie mozliwosci podawania lekow dzieciom
przez nauczycieli.

1. Stany nagle

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej nauczyciel, dyrektor szkoty lub pielegniarka zobowigzani sg do podjecia dziatan
pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiej¢tnosci oraz wezwania karetki
pogotowia ratunkowego. Jednoczesnie, obowigzkiem tych osob jest zawiadomienie rodzicoéw

lub opiekunéw prawnych.

2. Inne problemy zdrowotne zglaszane przez uczniow

W innych przypadkach, gdy uczeh zglasza wystgpienie problemu zdrowotnego (np.
dolegliwo$ci  boélowych), pielegniarka po rozmowie z uczniem zawiadamia
rodzicow/opiekunéw prawnych, z zaleceniem konieczno$ci odbycia konsultacji lekarskiej. W
sytuacji nieobecnos$ci pielegniarki, do podjecia tych dziatah zobowigzany jest dyrektor

placowki oswiatowej lub upowazniona przez niego osoba.

3. Podawanie lekéw uczniom z choroba przewlekla
W odniesieniu do ucznia z chorobg przewlekta, kiedy wystepuje konieczno$¢ stalego
podawania mu lekéw w szkole, rodzice dziecka (przed przyjeciem do placowki) zobowigzani sg
do przedtozenia informacji:
e na jakg chorobe dziecko choruje;
e jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa leku, sposob dawkowania).
Konieczne jest rowniez dolaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
pielegniarce do podawania dziecku lekéw.
W czasie nieobecnosci pielegniarki w placowce oswiatowej — W sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka
wymaga podania leku lub wykonania innych czynnos$ci (np. kontroli poziomu cukru we krwi u
dziecka chorego na cukrzyce; podania leku drogg wziewna dziecku choremu na astme¢) — czynnoSci
te moga
wykonywa¢ réwniez inne osoby (w tym: samo dziecko, rodzic, nauczyciel), jezeli zostaly one
poinstruowane w tym zakresie. Osoby przyjmujace zadanie musza wyrazi¢ na to zgode, za$
posiadanie wyksztalcenia medycznego nie jest wymogiem koniecznym. Delegowanie przez
rodzicow uprawnien do wykonania czynno$ci zwigzanych z opieka nad dzieckiem oraz zgoda
pracownika szkoty 1 zobowigzanie do sprawowania opieki winny mie¢ form¢ umowy (ustnej lub

pisemnej) pomigdzy rodzicami dziecka przewlekle chorego a pracownikiem szkoty.
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10.

11.

12.

13. Zasady postepowania w przypadku zagrozenia wybuchem bomby.

W przypadku powiadomienia telefonicznego szkoty o podtozeniu urzadzenia wybuchowego
osoba przyjmujaca zgloszenie powinna niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory
odpowiada za przeprowadzenie dalszych czynnosci.

Osoba przyjmujaca zgloszenie powinna opisaé przebieg rozmowy (opisanie przebiegu
rozmowy utatwia kwestionariusz zawierajacy standardowe informacje; kwestionariusz
znajduje si¢ przy kazdym aparacie telefonicznym w szkole).

Dyrektor szkoly po uzyskaniu informacji niezwlocznie powiadamia witasciwg jednostke
Policji.

Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejacych mozliwosci zabezpieczy¢ zagrozone
miejsce, zachowujac podstawowe $rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie 1 innych 0sob
na niebezpieczenstwo.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia Policji.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podiozenia bomby uzytkownicy pomieszczen
powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy, jego bezposrednie otoczenie celem znalezienia
przedmiotdw nieznanego pochodzenia.

Podejrzanych przedmiotow nie wolno dotykac. O ich lokalizacji powiadomi¢ niezwtocznie
dyrektora szkoty.

Pomieszczenia ogdlnodostepne (sale lekcyjne, korytarze, klatki schodowe, piwnice, toalety)
oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne szkoly sprawdzajg i przeszukuja osoby wyznaczone
lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w szkole.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowac¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to

sprawnie 1 bezpiecznie opusci¢ zagrozony teren.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu pracy nalezy je opusci¢ zabierajac rzeczy osobiste,
uczniowie tornistry.

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego zajmuja si¢

odpowiednie stuzby Policji.
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14. Zasady zachowania si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu bomby.

1. Podczas dziatan, zwigzanych z neutralizacja bomby, nalezy bezwzglednie zastosowacé si¢ do
polecen Policji.

2. Ciekawo$¢ jest niebezpieczna — jak najszybciej nalezy oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Informuj o zagrozeniu osoby kierujace si¢ do strefy zagrozenia lub bedace w
strefie zagrozenia.

3. Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwtocznie udaé si¢ do wyjscia,
zgodnie ze wskazaniami dyrektora szkoty lub wskazaniami stuzb ratunkowych.

4. Jezeli w poblizu szkoty znajduje si¢ parking nie nalezy ratowac¢ swojego samochodu — zycie
jest najwazniejsze.

5. Nalezy zachowac¢ spoko;.
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15. Zasady ewakuacji w przypadku ogloszenia alarmu bombowego.

Zachowac¢ odlegto$¢ od miejsca zagrozenia — podstawowa odlegtos¢ 150 m.
Zachowac miejsce bezpieczne wzgledem innych obiektow.

Zachowa¢ miejsce oddalone od dziatania stuzb ratowniczych.

WD

Przed ewakuacjg kazde dziecko sprawdza swoj tornister, nauczyciel sprawdza, czy w sali

znajduja si¢ podejrzane przedmioty — zostawia otwarte drzwi i szafki na osciez.

5. Przed opuszczeniem pomieszczenia osoby ewakuowane powinny zwrdci¢ uwage na
wszystkie rzeczy nietypowe, ale nie dotykac ich i nie przemieszczac.

6. Ewakuacj¢ nalezy rozpoczaé¢ w sposob przemyslany — wybuch paniki moze doprowadzi¢ do

ofiar $miertelnych nawet bez wybuchu urzadzenia wybuchowego.
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16. Zasady postepowania w przypadku zagrozenia pozarowego.

W przypadku zagrozenia powodujacego konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji osob i

mienia z budynkow szkolnych, decyzj¢ o podjeciu ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty lub jego

zastgpca. Decyzja o zarzadzeniu ewakuacji musi zawiera¢ informacje o zakresie ewakuacji, liczbie

0s0b przewidzianych do ewakuacji, sposobach i kolejnosci opuszczania obiektu (kondygnacji,

budynku), a takze musi okre$la¢ drogi i kierunki ewakuacji.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji osob i mienia nalezy:

a)

b)

d)

f)

niezwtocznie powiadomi¢ wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie
ewakuowanego odcinka o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz o koniecznos$ci
przeprowadzenia ewakuacii,

kierujacy akcja ewakuacyjng wyznacza osoby odpowiedzialne za przebieg ewakuacji grup
uczniow, ponadto ustala ewentualng potrzebe ewakuacji sprzetu i mienia, okreslajgc w tym
celu sposoby, kolejnos¢ i rodzaj ewakuowanego mienia,

w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowa¢ osoby z tych pomieszczen, w ktorych powstal
pozar, lub ktore znajdujg si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia z pomieszczen,
z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji moze zosta¢ odcigte przez
pozar lub zadymienie; nastepnie nalezy ewakuowaé osoby poczynajac od najwyzszych
kondygnacji. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrod ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byty
osoby o ograniczonej, z r6znych wzgledéw, zdolnosci poruszania si¢, natomiast zamykaé
ruch powinny osoby, ktére moga poruszac si¢ o wiasnych sitach,

podczas ewakuacji z pomieszczen ludzi nalezy kierowa¢ na poziome drogi ewakuacyjne
(korytarze), a nastgpnie zgodnie z kierunkami okreslonymi przez znaki ewakuacyjne na
klatki schodowe 1 wyj$cia poza obszar zagrozony pozarem lub na zewnatrz obiektow,

osoby z ograniczong zdolno$cig poruszania si¢ nalezy ewakuowac przy wykorzystaniu
wozkow badz przenosi¢ na rekach,

w przypadku blokady drog ewakuacyjnych nalezy niezwlocznie, dostgpnymi $rodkami,
bezposrednio lub przy pomocy osob znajdujacych sie na zewnatrz odcigtej strefy,
powiadomi¢ kierownika akcji ewakuacyjnej. Ludzi odcietych od wyjscia, a znajdujacych si¢
w strefie zagrozenia, nalezy zebra¢ w pomieszczeniu najbardziej oddalonym od Zrodia
pozaru 1 w miar¢ posiadanych srodkdéw oraz istniejacych warunkow ewakuowac z zewnatrz

przy pomocy sprzetu ratowniczego przybylych jednostek ratowniczych,

g) przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej,

starajac si¢ trzymac gltowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujace w

dolnych partiach pomieszczen i1 korytarzy. Usta 1 drogi oddechowe nalezy w miarg
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mozliwosci zastania¢ chustka zmoczong w wodzie — sposob ten utatwia oddychanie.
Podczas ruchu przez mocno zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszaé si¢

wzdhuz $cian, by nie straci¢ orientacji, co do kierunku ruchu,

h) ewakuacja mienia nie moze odbywa¢ si¢ kosztem sit i sSrodkéw niezbednych do ewakuacji i

)

ratowania ludzi. Ewakuacje mienia nalezy rozpocza¢ od najcenniejszych urzadzen,
dokumentacji 1 przedmiotow. Nalezy wykorzysta¢ wszystkie sprawne fizycznie osoby,
nadajace si¢ do demontazu 1 ewakuacji mienia,

po zakonczeniu ewakuacji, tj. po opuszczeniu budynku szkolnego czy zagrozonej strefy,
opiekun danej grupy osob zobowigzany jest do sprawdzenia, czy wszyscy ludzie opuscili
poszczegdlne pomieszczenia. W razie podejrzenia, ze kto§ zostal w zagrozonej strefie,
nalezy natychmiast zgtosi¢ ten fakt jednostkom ratowniczym przybylym na miejsce akcji i
przeprowadzi¢ ponowne sprawdzenie pomieszczen budynku,

w przypadku przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej w tracie akcji ewakuacyjnej,
kierujacy przebiegiem akcji zobowigzany jest do zlozenia krotkiej informacji o przebiegu
akcji, a nastepnie podporzadkowania si¢ poleceniom dowddcy przybylej jednostki

taktycznej strazy pozarne;.

Przebieg ewakuacji (przyklad)
1.

W budynku szkotly nalezy:
a) oglosi¢ sygnat alarmowy ,, EWAKUACJA”

e glosem (wskazane wykorzystanie szkolnej aparatury nagtasniajacej),

e szkolng sygnalizacjg dzwonkowa — przerywane dzwonienie,

b) otworzy¢ drzwi sal lekcyjnych powiadamiajac o charakterze zagrozenia i koniecznosci
ewakuacji — apelowac¢ o zachowanie spokoju,
c) okresli¢ kolejnos¢ ewakuacji z pomieszczen i kondygnacji przy zachowaniu zasady:

e w pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktorych
powstat pozar, lub ktore znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢ ognia oraz
pomieszczen, z ktorych wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drog ewakuacji
moze zosta¢ odcigte przez pozar lub zadymienie,

e nastgpnie nalezy ewakuowac osoby poczynajac od najwyzszego pigtra budynku.

d) uformowac grupy ewakuacyjne na korytarzach pod opieka nauczycieli prowadzacych
zajecia dydaktyczne,

e) wskazaé¢ dzieciom kierunek ruchu oraz okresli¢ miejsce zbiorki na placu szkolnym,

f) sprawdzi¢ obecno$¢ uczniéw na zbiorcee,

g) oile to jest mozliwe, sprawdzi¢ pomieszczenia, czy wszyscy je opuscili,
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h) ludzi odcigtych od drog wyjscia, a znajdujagcych si¢ w strefie zagrozenia zebraé w
pomieszczeniu najbardziej oddalonym od zrodia pozaru,
1) w przypadku bezposredniego zagrozenia zycia tych ludzi przed przybyciem jednostek
ratowniczych, podja¢ probe ich ewakuacji przez okna, np. przy pomocy drabin,
J) po zakonczeniu ewakuacji 0sob przystapi¢ do ewakuacji mienia, poczawszy od
pomieszczen zagrozonych pozarem, w nastgpujacej kolejnosci:
e dokumentacja szkoty,
e sprzet elektroniczny, w tym komputerowy,
e pomoce dydaktyczne 0 znacznej wartosci,
e ksiegozbiodr,

e pozostate wyposazenie i1 sprz¢t szkolny.

2. W budynku sali gimnastycznej nalezy:

a) oglosi¢ sygnat alarmowy ,,EWAKUACJA”

o glosem (wskazane wykorzystanie szkolnej aparatury nagtasniajacej),
e szkolng sygnalizacjg dzwonkowa — przerywane dzwonienie,
b) otworzy¢ drzwi sali gimnastycznej i pomieszczen przebieralni i umywalni, powiadamiajgc
o charakterze zagrozenia 1 koniecznosci ewakuacji — apelowac o zachowanie spokoju,
c) okresli¢ kolejnos¢ ewakuacji w zaleznosci od miejsca powstania pozaru, przy zachowaniu
zasady:
e w przypadku pozaru na parterze, ewakuacj¢ 0so6b nalezy rozpocza¢ od pomieszczen,
w ktorych powstat pozar lub ktore znajduja si¢ na drodze rozprzestrzeniania si¢
ognia, a nast¢pnie z pozostatych pomieszczen.
d) w czasie dalszych dziatan ewakuacyjnych stosowac si¢ do zasad ustalonych dla ewakuacji

Z budynku szkoty.
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Zasady postepowania pracownikow szkoly w przypadku powstania pozaru lub innego

zagrozenia.

1. Rownolegle z zaalarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo —

gasniczej przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego oraz hydrantdéw wewnetrznych

znajdujacych si¢ w budynku.

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcjg sprawuje dyrektor lub zastgpca, a w

razie ich nieobecnosci jeden z nauczycieli. Kazdy pracownik szkoty zobowigzany jest

podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.

3. Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczo — gasniczej powinna:

a)

b)

w pierwszej kolejnosci przystapi¢c do ratowania ludzi, przeprowadzajac
ewakuacje

Z zagrozonego rejonu,

wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do strefy pozaru (nie wolno gasi¢ woda
instalacji

I urzadzen elektrycznych bgdacych pod napigciem),

usung¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie znajdujace si¢ tam
materiaty palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprze¢t i urzadzenia oraz wazne
dokumenty, no$niki informacji itp.,

nie nalezy otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat
pozar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar nalezy zachowac szczegdlng
ostrozno$¢. Wskazane jest schowanie si¢ za $ciane od strony klamki w drzwiach lub
zastonigcie twarzy,

wchodzac do zadymionych pomieszczen lub przechodzac przez nie, nalezy ograniczaé
ilos¢ wdychanych produktow spalania. Porusza¢ si¢ w pozycji pochylonej, jak najblizej

podiogi zastania¢ usta, np. wilgotng chustka.
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17. Zatrzymanie ucznia na terenie placowki oswiatowej.

Uczen moze by¢ zatrzymany przez funkcjonariuszy Policji i doprowadzony do jednostki
Policji w nastgpujacych sytuacjach, gdy:

istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popeinit czyn zabroniony,
— zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

— przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne a sad lub prokurator zarzadzili

jego przymusowe doprowadzenie,

— uczen jest §wiadkiem w procesie karnym a organ prowadzacy postgpowanie (Policja,

prokurator, sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie,

— uczen stwarza w sposOb oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego a takze dla mienia,
— uczen w stanie nietrzezwosci swoim zachowaniem daje powdd do zagrozenia lub

znajduje si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych oséb.

Szkola informuje rodzicéw/opiekunéw o zatrzymaniu ucznia, jednak funkcjonariusze Policji
nie maja obowiazku oczekiwa¢ z zatrzymanym w szkole do czasu przyjazdu
rodzicow/opiekundéw.  Funkcjonariusze  Policji we  wilasnym  zakresie  informuja

rodzicoéw/opiekundw o zatrzymaniu, przekazujac informacje gdzie powinni si¢ zglosic.
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18. Algorytm postepowania w przypadku, gdy Policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego przebywajacego na zajeciach w szkole.

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacije
stuzbowa.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej funkcjonariusza policji
celem sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Funkcjonariusz policji informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow nieletniego o dziataniach podjetych
wobec ich dziecka przez Policje. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje¢ i przesyta do miejsca zamieszkania.

5. Nalezy stworzy¢ funkcjonariuszowi Policji odpowiednie warunki do wykonywania
czynnosci stuzbowych, podejmowanych wobec ucznia, majac na wzgledzie dobro ucznia i
sprawy.

6. W przypadku niemozliwosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza nauczyciela, pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktore sa
przeprowadzane w szkole lub jednostce Policji.

7. Po wykonaniu czynno$ci funkcjonariusz policji za pisemnym potwierdzeniem odbioru
przekazuje nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
odbywane sa w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu Policja odwozi ich do
szkoty lub miejsca zamieszkania.

8. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka

funkcjonariusz policji informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.
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Funkcjonariusz Policji

Iyt

przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowg oraz informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia

11

DYREKTOR

g g

zapisuje dane osobowe i numer
legitymacji stuzbowej funkcjonariusza
policji celem sporzgdzenia witasnej
dokumentac;ji

informuje telefonicznie rodzicéw
nieletniego o dziataniach podjetych wobec
ich dziecka przez Policje. W przypadku
braku kontaktu telefonicznego sporzadza
pisemng informacje i przesyta do miejsca
zamieszkania

V

4 ™\
Nalezy stworzy¢ funkcjonariuszowi Policji odpowiednie warunki do wykonywania czynnosci
stuzbowych, podejmowanych wobec ucznia, majgc na wzgledzie dobro ucznia i sprawy.

- /

W przypadku niemozliwosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego, dyrektor
wyznacza nauczyciela, pedagoga szkolnego do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sa

\przeprowadzane w szkole lub jednostce Policji )

Po wykonaniu czynnosci funkcjonariusz policji za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci odbywane sg
w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu Policja odwozi ich do szkoty lub miejsca
zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka

funkcjonariusz policji informuje o tym rodzicéw, pedagoga szkolnego.
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19. Uczen, jako ofiara zaniedbania — formy przemocy wobec ucznia.

Objawy chronicznego zaniedbania:

ciagly gtod, niedozywienie, niska waga,

brudne wlosy, utrzymujaca si¢ wszawica, brudna twarz,

zmeczenie, apatia, bierno$¢ zaréwno podczas zajec jak 1 w czasie zabawy,

objawy braku opieki medycznej, np. niewyleczone zranienia, choroby, klopoty z
uzebieniem, wzrokiem, shuchem,

niewlasciwy ubior,

brak opieki zainteresowania ze strony rodzicoéw,

czeste nieobecnosci dziecka lub zbyt wczesne przychodzenie na zajecia 1 dluzsze

pozostawanie w szkole.

po rozpoznaniu zaniedbania dziecka nauczyciel natychmiast informuje pedagoga, a ten

zwraca si¢ do Sadu Rodzinnego, prokuratury lub Policji. Za natychmiastowym powiadomieniem

Policji lub prokuratury przemawia takze znaczjca statystycznie tendencja do powtarzania si¢

sytuacji przemocy wobec dziecka. Poza tym brak jakiejkolwiek reakcji ze strony szkoty lub innej

placowki wychowawczej moze spowodowac narastanie przemocy.

Oczywiscie decyzja 0 zgloszeniu przypadku zaniedbania nie jest tatwa, a interpretacja

prawna pozostawia tu mozliwo$¢ odroczenia powiadomienia organdéw $cigania — w wypadku, gdy

podejmowane sa skuteczne oddziatywania innych stuzb, a wigc gdy prowadzony jest

systematyczny i kompleksowy zespo6t oddziatywan kontrolnych, (np. co kilka dni dziecko jest

ogladane przez lekarza lub pielegniarke w szkolnym gabinecie) oraz terapeutycznych (prowadzone

sg systematyczne spotkania z rodzing, odbywaja si¢ czeste wizyty domowe).
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20. Zasady zwalniania uczniow z lekcji.

UCZEN musi przedstawié:

<~ b ~

lub wychowawcy

nauczycielowi prowadzgcemu lekcje
(z ktorej chee si¢ zwolnic)

<=

pisemng informacj¢ od rodzicow
prosbe o zwolnienie z konkretnych zaje¢ w konkretnym dniu.
Pisemna informacja od rodzica przez e-dziennik do
wychowawcy, wychowawca zaznacza w e-dzienniku

NAUCZYCIEL lub WYCHOWAWCA

==

przyjmuje pismo od rodzicow, sprawdza zaznaczong
usprawiedliwiong nieobanos'c' w e-dzienniku

~

wpina do dokumentacji wychowawcy klasy, ktérej uczen zostal zwolniony

< b

w dzienniku zaznacza nieobecno$¢ usprawiedliwiong

<~ b

pisze prosbe o wydanie uczniowi ubrania z szatni w konkretnym dniu i o konkretnej
godzinie.

RODZIC moze osobiscie, bezposrednio zwolni¢ ucznia z konkretnych zajeé.

<=

Potwierdzeniem przejecia opieki i odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo dziecka jest podpis
rodzica zlozony w przygotowanym o$wiadczenie o przejeciu opieki nad dzieckiem, w miejscu,
w ktorym odbiera dziecko (o$wiadczenie trafia do Dokumentacji wychowawcy ,podpis sktada

nauczyciel z lekcji ktorego zwolniono ucznia.

Zwolnienie lub osobiste odebranie z lekcji dziecka przez osoby inne niz rodzice

wymaga zlozenia przez rodzicow (prawnych opiekunéw) u wychowawcy na poczatku

roku szkolnego odpowiedniego upowaznienia z imiennym wskazaniem osob.

Zwolnienie ucznia wedtug powyzszych zasad nie wymaga dodatkowego
usprawiedliwienia jego nieobecnosci przez rodzicow.

]
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21. Zasady zwalniania uczniow z lekcji na zawody sportowe, konkursy i
wyjazdy.

NAUCZYCIEL odpowiedzialny za organizacje tych zajec

~.

przedstawia radzie pedagogicznej kalendarz ww. imprez, by nauczyciele mogli

w sposob wlasciwy zaplanowac lekcje;

<~ b

wywiesza w pokoju nauczycielskim imienng liste uczestnikéw
konkursu, zawodow.

WYCHOWAWCA na podstawie tej listy

<~ b

zaznacza W e- dzienniku we (Dziennik oddziatu - Frekwencja- Zmien frekwencje,
odpowiednio: "'z - w przypadku zawodow sportowych, "k'* - w przypadku konkursy lub
llnsll

- W innych sytuacjach np. proby, przedstawienia itp.)
uczniowi uczestniczagcemu w takich zajeciach organizowanych przez szkote,
nie liczy si¢ nieobecnosci w szkole

Jezeli konkurs lub zawody trwaja co najmniej 3 godziny lub odbywaja si¢ poza szkolg

to uczen ma prawo nie uczestniczy¢ w tym dniu w pozostalych zajeciach.
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22. Procedury kontaktow z rodzicami

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow, rodzicow i opiekundw prawnych.

e Informacji o dziecku udzielaja wytacznie nauczyciele przedmiotow, wychowawca, pedagog
szkolny 1 dyrekcja szkoty.

¢ Informacje o dziecku udzielane sg wytacznie rodzicom i opiekunom prawnym.

Opis pracy — ustalona kolejnos¢ dziatan, miejsca i czas przeprowadzenia poszczegolnych czynnos$ci
majacych na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego i bezpieczenstwo uczniow.

1. Miejscem kontaktéw rodzicow (prawnych opiekunow) z nauczycielami i wychowawcami
jest szkota.

2. Kontakty rodzicow (prawnych opiekunéw) z nauczycielami odbywaja si¢ wedtug
harmonogramu zebran i konsultacji.

3. Celem spotkan z rodzicami jest informowanie o zachowaniu, postepach w nauce dzieci, jak
réwniez wspolpraca w zakresie organizowania imprez klasowych i szkolnych oraz pracy szkoty.

4. Informacje o zebraniach z rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazuja wychowawcy klas
poprzez swoich ucznidw, stron¢ internetowa szkoty, informator szkolny, dziennik elektroniczny i
newsletter.

5. Spotkania odbywaja si¢ w formie:

- zebran klasowych z rodzicami,

- indywidualnych konsultacji po wczesniejszym uzgodnieniu terminu,
- dni otwartych.

8. Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow szkoly mogg dodatkowo kontaktowaé sie z
nauczycielami w przypadkach uzasadnionych losowo, jednak po uprzednim uzgodnieniu z
nauczycielem (telefonicznie przez sekretariat szkoly), pisemnie poprzez dzienniczek ucznia lub
droga elektroniczng.

9. W trakcie zaje¢ szkolnych (w tym rowniez podczas pelnienia dyzuréw migdzylekcyjnych)
nauczyciel nie moze przyjmowaé rodzicoOw (prawnych opickunow).

10.  Miejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicow (prawnych opiekundéw) na terenie szkoty sa
sale lekcyjne, pokdj nauczycielski oraz gabinety (dyrektora, pedagoga, psychologa itp.). Poza tymi
miejscami informacji nie udziela si¢. Nie udziela si¢ rowniez telefonicznych informacji o uczniach
(bez uprzednich uzgodnien w przypadkach losowych).

11. Nauczyciele nie udostepniaja swoich prywatnych numeréw telefonéw rodzicom (prawnym
opiekunom), nie kontaktujg si¢ z nimi po godzinach petlienia obowigzkow stuzbowych oraz nie
odpowiadaja na telefony rodzicow (prawnych opiekundéw) po godzinach pracy.

12.  Rodzic (prawny opiekun) jest zobowigzany do obecno$ci na zebraniach klasowych oraz
innych spotkaniach organizowanych dla rodzicow.

13. W sytuacjach wymagajacych natychmiastowych kontaktow, szkota wzywa rodzicow
(prawnych opiekundéw) poza uzgodnionymi terminami.

14, Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowaé si¢ rodzicami (prawnymi
opiekunami) telefonicznie, w innych sytuacjach wzywa rodzica (prawnego opiekuna) za
posrednictwem dzienniczka ucznia (zeszytu korespondencji) , dziennika elektronicznego lub
sekretariatu szkoty.
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15. Nieobecno$¢ ucznia w szkole powyzej tygodnia rodzice (prawni opieckunowie) zglaszajg
telefonicznie do sekretariatu szkoly lub drogg elektroniczng w pierwszych trzech dniach nicobecnosci.

16.  Wychowawca klasy po tygodniu nicobecno$ci ucznia w szkole i w razie braku informacji od
rodzicow (prawnych opiekunow), kontaktuje si¢ droga mailowa lub telefonicznie z rodzicami
(prawnymi opiekunami).

17.  Nieobecno$¢ ucznia w szkole rodzice (prawni opiekunowie) usprawiedliwiaja pisemnie
(droga tradycyjna lub mailowa) w ciggu jednego tygodnia od momentu powrotu ucznia do szkoty.

18.  Zwolnienie ucznia z zaj¢¢ nastgpuje tylko na pisemng (tradycyjna lub mailowg) prosbe
rodzicow (prawnych opiekunow).

19. W Kklasach I — III rodzice (opickunowie prawni) sg zobowigzani do osobistego odebrania
ucznia z sali lekcyjnej, poprzedzajac przejecie opieki nad dzieckiem podpisem w dzienniku
lekcyjnym lub na dokumencie stworzonym do tego celu.

20.  Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do pozostawienia wychowawcy aktualnego
numeru telefonu oraz adresu e-mail, ktore s3 wpisane do dziennikow lekcyjnych. W razie zmiany
danych kontaktowych rodzic (opiekun prawny) jest niezwlocznie zobowigzany poinformowac¢ o
tym wychowawce.

21.  Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly, ocen, zachowania ucznidw, rodzice
(prawni opiekunowie) kierujg w nastepujacej kolejnosci do:

1) nauczyciela uczacego danego przedmiotu,
2) wychowawcy klasy,
3) pedagoga szkolnego,
a w wyjgtkowych przypadkach do:
1) dyrekcji szkoty,
2) Rady Pedagogicznej,
3) organu nadzorujacego szkote.
22. Rodzice i nauczyciele, w trosce o poziom kontaktéw i wspOlpracy, przestrzegaja zasad
przyjetej procedury.
Dokumentowanie spotkan:
1. Odnotowanie w dziennikach wychowawcy klasowego obecnosci rodzicow/opiekunéw na
zebraniach.

2. Notatka o temacie rozmowy w teczce wychowawcy.
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23.

Zasady postepowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

NAUCZYCIEL

.

przeprowadza rozmowe z uczniem sprawiajagcym trudnosci wychowawcze;

v

wpisuje informacje dla rodzicow w dzienniczku ucznia lub zeszycie
przedmiotowym lub za posrednictwem e-dziennika (Uwagi)

.

zglasza problem wychowawcy.

WYCHOWAWCA

v

przeprowadza rozmowe¢ z uczniem;

.

podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji
trudnosci 1 rozwigzania probleméw szkolnych ucznia.

W razie potrzeby wychowawca:

=

< b

zghasza problem do pedagoga szkolnego;

zapoznaje zespol wychowawczy z zaistniatym
problemem celem uzyskania pomocy i wsparcia
W przezwyci¢zaniu problemow
wychowawczych;

<>

prosi o przybycie rodzicéw ucznia do szkoty i przeprowadza rozmowe z nimi
(w obecnosci pedagoga szkolnego), podczas ktorej informuje o istniejgcych trudnosciach;

v

zapoznaje rodzicow ze swoim planem dziatan, jednocze$nie zobowigzujac ich do
rzetelnej wspotpracy;

<>

wystepuje do rodzicéw o zgode na przeprowadzenie badan w poradni psychologiczno —
pedagogicznej, informujac ich o znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia.
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24. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizowania
zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno-pedagogicznej

1. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ ucznia na zajeciach u specjalisty.

2. Jezeli cztery kolejne nieobecnos$ci nie zostang usprawiedliwione w ciggu miesiaca,
specjalista powiadamia o nieobecnosciach ucznia jego rodzicéw/prawnych opiekunow w formie:
telefonicznej lub pisemnej lub przez e — dziennik.

3. W przypadku braku wspoipracy rodzica/opiekuna prawnego ze specjalista, specjalista
zglasza ten fakt do pedagoga szkolnego.

4, W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje zajeé¢, specjalista przedstawia wniosek,
rodzicowi/prawnemu opiekunowi, dotyczacy dalszego uczestnictwa badz rezygnacji z zajec.
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25. Procedura post¢powania w sytuacji samowolnego opuszczania szkoly przez ucznia.

Uczen bez zgody nauczyciela/wychowawcy nie moze opusci¢ klasy/grupy. W sytuacji
samowolnego oddalenia si¢ nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest przedsigwzig¢ nastepujace
dziatania:

1. Powiadomi¢ o tym wicedyrektora lub osobe go zast¢pujaca. Wicedyrektor lub osoba go
zastepujaca wydaje decyzje o taczeniu klasy/grupy, z ktérej samodzielnie oddalit si¢ uczen z inng
klasa/grupg. W tym czasie nauczyciel/wychowawca sprawdza, czy uczen nie przebywa na terenie
szkoly.

2. Jesli nadal na terenie szkoty nie ma ucznia lub nie ma zadnej informacji
w sprawie jego oddalenia, wicedyrektor zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Nauczyciel/wychowawca telefonicznie powiadamia policj¢ o samowolnym oddaleniu si¢
ucznia ze szkoty, podajac niezbgdne informacje na jego temat ( rysopis, znaki szczegdlne, itp.).
Jednoczesnie osoba ta powiadamia telefonicznie lub w inny sposob rodzicéw lub opiekunow
prawnych ucznia.

4, W razie konieczno$ci osoba informujaca o zaginigciu zglasza si¢ osobiscie w jednostce
policji celem ztozenia dodatkowych wyjasnien.

5. W razie powrotu ucznia do szkoty nalezy zawiadomi¢ telefonicznie wszystkie osoby, ktore
poinformowane byty o zaginig¢ciu ucznia (policja, rodzice, dyrekcja, kierownictwo).

6. Z czynnos$ci podejmowanych w trakcie poszukiwania ucznia, ktéry samowolnie oddalit si¢
nalezy sporzadzi¢ notatke, ktéra nauczyciel wychowawca, pedagog zobowigzany jest przekazaé
dyrektorowi. Powinien takze dokona¢ wpisu do dokumentacji wychowawcy oraz poinformowac
przy najblizszej okazji (osobiscie, pisemnie lub telefonicznie) wychowawce klasy, do ktorej
uczeszczal dany uczen.

7. Wobec ucznia, ktory samowolnie opuscit szkote nalezy zastosowa¢ kary przewidziane w
Statucie.
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Zalacznik nr 2a
Brodnica,....................... 20...r..

Zgoda

Wyrazam zgode¢ na przytrzymywanie mojego Syna/ COTKI........cceevvvvreercveeeercrieeeeireee e
w sytuacjach, kiedy jego/jej zachowanie zagraza bezpieczenstwu i/lub zdrowiu

jego/jej lub innych ucznidéw.

podpis rodzica/prawnego opiekuna
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Zalacznik nr 20a.

OSWIADCZENIE
Ja przejmuj¢ opieke nad
(imi¢ i nazwisko)
moim dzieckiem ...... ... w zwiazku z jego zlym
(imi¢ i nazwisko)
samopoczuciem/chorobg* wdniu ....................... 20....r.ogodz. .......
................. e

*podkresli¢ wlasciwg informacje
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